Kasutatud allikad

Kirje digeks vormistamiseks tuleb esmalt maarata kindlaks kasutatud materjali liik, millele viidatakse: kas
see on ajakirjaartikkel, raamat, raamatu peatiikk, veebilehekiilg, blogipostitus vm, sest kirje vormistus
sbltub teose tuubist.

Viited raamatule, monograafiale, seadusele

Autori perenimi, initsiaal. (ilmumisaasta). Pealkiri. Imumiskoht: Kirjastus.
Naiteks:

Hirsijarvi, S., Remes, P., & Sajavaara, P. (2005). Uuri ja kirjuta. Tallinn: Medicina.
Laherand, M.-L. (2008). Kvalitatiivne uurimisviis. Tallinn: Infotrikk.

Seadused ei kuulu autoridiguse kaitse alla (neil ei ole autoreid) ja neile viidates tuleks jargida
pohimotteliselt samu reegleid nagu ilma autorita raamatu puhul, st viidata seaduse nimele ja aastale,
aga ilma véljaandja ja vdljaandmise kohata. Naiteks:

Perekonnaseadus (2010). Vaadatud 16.08.2017 https://www.riigiteataja.ee/akt/13330603

Vabariigi Valitsuse 12. mai 2012. a maarus nr 22 (2012). Vaadatud 29.05.2014 www aadress

Viited artiklitele pabervaljaandes

Ajakirja artikkel: Autori(te) nimi/nimed, initsiaal(id). (ilmumisaasta). Artikli pealkiri. Ajakirja nimi,
aastakaik, artikli lehekiiljed.

Naiteks:

Aarma, L. (2000). Eestikeelsete raamatute kirjastaja Johann Fischer. Raamatukogu, 2, 17-21.

Virkus, S. (2008). Use of Web 2.0 technologies in LIS education: experiences at Tallinn University, Estonia.
Program: electronic libraries and information systems. 40(3), 262-274.

Ajalehe artikkel

Autori(te) nimi/nimed, eesnime initsiaal(id). (ilmumisaasta). Pealkiri. Ajalehe nimi, kuup&ev. Lubatud on
ka teistsugune variant, kus sulgudes on ajalehe ilmumiskuupdev ja kirje I6pus valja toodud artikli
lehekiljenumber.

Naiteks:

Veidemann, R. (2001). Toots, Tali voi Tiugu presidendiks. Postimees, 15. september.

Vaid iga kolmas eestlane suhtleb Eesti venelastega. (10.11.2008). Postimees, lk 8.

Veebikirjutis vm digitaalne allikas

Digitaalsetele allikatele kehtivad samad reeglid mis paberkandjal olevatele. Kirje 16pus peab lihtsalt
kajastuma allika kasutamise/vaatamise aeg ning selle veebiaadress voi doi-number, mis on
elektrooniliste allikate (nt teadusartiklite) identifitseerimiskood; doi kaudu viitamisel ei ole vaja lisada
kasutamise aega voi muud veebiaadressi.

Naiteks:

Zahda, S.A.A. (2007). Electronic books: Fad or Future? Vaadatud 12.11.2016
http://www.scribd.com/doc/127635/Electronic-books-EBook-Fad-or-Future



https://www.riigiteataja.ee/akt/13330603
http://www.scribd.com/doc/127635/Electronic-books-EBook-Fad-or-Future

Teadusartikkel veebis
Chesser, W. D. (2011). The E-textbook Revolution. ALA TechSource, 8. Vaadatud 17.08.2017
https://journals.ala.org/index.php/Itr/article/view/4426/5143

Teadusartikkel veebis doi-numbriga
Maynard, S., Cheyne, E. (2005). Can electronic textbooks help children to learn? The Electronic Library,
23:1,103-115, doi: 10.1108/02640470510582781

Ajaleheartikkel veebis, ilma autorita
Telia meistriklass: 10 sammu, kuidas kottida eestlasi. (25.10.2017). Eesti Ekspress. Vaadatud 26.10.2017
http://ekspress.delfi.ee/teateid elust/telia-meistriklass-10-sammu-kuida...

Ajaleheartikkel veebis

Mottus, A. (26.10.2017). Eestimaise toidu tootearenduses |66vad lisaks tehnoloogidele kaasa ka
koolidpilased. Maaleht. Vaadatud 26.10.2017
http://maaleht.delfi.ee/news/maaleht/tarbija/eestimaise-toidu-tootearend...

Blogipostitus
P6ldoja, H. (2016). Sisupakettide koostamise vahendid. Vaadatud 17.08.2017
https://oppematerjalid.wordpress.com/oppematerjalid/sisupakettide-koostamise-vahendid/

Vikipeediaartikkel
E-raamat (2017). Vaadatud 17.08.2017 https://et.wikipedia.org/wiki/E-raamat

Kodulehekiiljel olev info ilma autori ja pealkirjata
Haridus- ja teadusministeeriumi kodulehekiilg (2017). Vaadatud 17.08.2017
https://www.hm.ee/et/eesmargid-tegevused/kutseharidus

Intervjuu

Intervjueeritava perekonna- ja eesnimi (2015). Intervjuu pealkiri. Intervjueerija ees- ja perekonnanimi,
kuupdev. Koht.

Kui Opilane teeb loovt6o tarvis ise intervjuu, siis mainitakse tekstis, kellega ja millal intervjuu tehti.
Kasutatud kirjanduse loetellu seda ei margita, sest see ei ole teiste autorite poolt loodud materijal.

Videod, taskuhailing ehk podcastid, pildid jms

Veebis oleval audiovisuaalsel materjalil vGib sageli olla puudulik info autorite vdi loomise kuupdevade
kohta. Kirjesse tuleb lisada nii palju infot, kui teil on vdimalik leida: avaldaja/autori kasutajanimi, viimase
uuendamise kuupdev voi siis vaatamise kuupaev.

YouTube'is on vdimalik kldpsata video avaldaja kasutajanimel ning siis ndaeb autori kohta rohkem infot,
nii saab markida autoriks asutuse vdi konkreetse inimese.
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Pilt
Shanmuga.srinivas (2016). Unity. Vaadatud 17.08.2017
http://commons.wikimedia.org/wiki/Image:UNITY.jpg

Video 1: Eesti Tootukassa. (2011). Suhtumise kisimus - Oppefilm. Vaadatud 17.08.2017
https://www.youtube.com/watch?v=hv3KAGP-zIY
Video 2: Johanna P (2014). Oppefilm Opetajale. Vaadatud 17.08.2017
https://www.youtube.com/watch?v=-6CFhwYmsNs

Raadiosaade/podcast
Eesti Rahvusringhaaling (01.04.2017). Eesti lugu. Valge laev [Vikerraadio podcast]. Kuulatud 17.08.2017
http://vikerraadio.err.ee/v/eesti lugu/saated/684cfb8c-62e9-4e42-b60e-881394882e7b/eesti-lugu-

valge-laev

Telesaade
Eesti Rahvusringhdaling (24.05.2016). Kirjandusministeerium 36 [TV saade]. Vaadatud 17.08.2017
https://arhiiv.err.ee/vaata/kirjandusministeerium-36

Mangufilm
Taska, K. (Tootja), Niganen, E. (Rezissdor). (2003). Nimed marmortahvlil [mangufilm]. Eesti-Soome:
Taska Film & MRP Matila Rohr Productions OY.

Riiklikud dokumendid

Statistika: Eesti Statistikaamet (2017). TT 192: Koolitusel osalemine 12 viimase kuu jooksul vanuseriihma
jargi [statistika andmebaas]. Vaadatud 17.08.2017 http://pub.stat.ee/px-
web.2001/Dialog/varval.asp?ma=TT192&ti=KOOLITUSEL+OSALEMINE+12+VIIMASE+KUU+JOOKSUL+VA
NUSER%DCHMA+J%CARGI&path=../Database/Sotsiaalelu/15Tooturg/08Rahvastiku haridustase/04Epp
es osalemine 12 kuud/&lang=2

Standard: EVS-ISO 15489-1:2004. Informatsioon ja dokumentatsioon. Dokumendihaldus. Osa 1:
Uldnduded. Tallinn: Eesti Standardikeskus.

Viitamine tarkvarale

Kui mainite/kirjeldate oma materjalides erinevat tarkvara (sh veebip&hist) vGi nutiseadme rakendusi,
arvutimange, siis teatud juhtumite puhul peab tarkvarale viitama. Viitama ei pea Uldlevinud tarkvara
kasutamise puhul (nt MS Office, Adope Photoshop, SPSS, SAS), kiill aga peab seda dra nimetama ja
soovitavalt sulgudes markida kasutatud tarkvara versioon (McAdoo, 2015).

Eksperimendi tulemused sisestati Microsoft Exceli programmi (Microsoft Office Professional 2016).

Kui kasutate/kirjeldate oma materjalides veebip&hiseid rakendusi, siis tuleb neid samuti nimetada ja
nime jarel sulgudesse lisada rakenduse veebiaadress. Kasutatud allikate sekka kirjeid ei tehta.

Uuringu tulemusi téodeldi rakenduse SurveyMonkey (https://www.surveymonkey.com) abil.
Mobiilirakenduste, arvutimangude ja spetsiifilise tarkvara (mida tuleb arvutisse paigaldada ja mis ei ole
dldlevinud) mainimise puhul peaks nendele viitama nii teksti sees kui vormistama ka kirje. Tekstisisese
viite puhul lisatakse ka tarkvara/rakenduse versiooni number, kui see on teada.
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Kasutasime Oppijatega arvutimangu Minecraft (Mojang Synergies AB, 2017).

Tunnis uurisime dppi "Eesti Linnud" (versioon 1.4; Eesti Ornitoloogialhing, 2017).

Kirje vormistamisel kehtivad samasugused reeglid: autor, kuupaev, pealkiri, allika liik nurksulgudes,
asukoht. Kui autor pole teada, siis alustage pealkirjast.

Wondershare Filmora (2017). Filmora [arvutitarkvara]. Vaadatud https://filmora.wondershare.net/
Eesti Ornitoloogialihing (2016). Eesti linnud [mobiilirakendus]. Leitud rakenduse e-poes AppStore.
Mojang Synergies AB (2017). Minecraft [arvutimang]. Vaadatud https://minecraft.net/

Viitamine

APA viitamisreeglid tuginevad autor-aasta slisteemile. See tdhendab, et tekstisiseselt margitakse ara
kasutatud allika autori perekonnanimi ja selle loomise aasta: (Rogalevits, 2017).
Viide tuleb lisada igale 18digule v&i lausele, mis ei ole t66 autori enda kirjutatud vdi vdlja moeldud voi mille
formuleerimisel kasutatakse teise autori motteid ja ideid. Ldigule viitamisel pannakse viide peale punkti;
lausele viitamisel lisatakse viide lause 10ppu, enne punkti voi lause keskele, olenevalt teksti
formuleerimisest (Ainsaar, 2016), naiteks:

1. Teadlaste arvates ei huvita hindajaid sisu kvaliteet, pigem on nad orienteeritud moddikutele

(Uustalu, 2013).

2. Uustalu (2013) mainib, et teadlaste arvates ....

3. 2013. aastal kirjutas Uustalu, et .....
Tsitaadi puhul tuleb vélja tuua ka lehekiljenumber, kust tsitaat parineb. Number lisatakse aasta jarel,
eraldades see kooloniga:
Uustalu (2013:15) Gtleb, et “.....”. Lehekiiljenumber vdib olla eraldatud ka komaga: Uustalu (2013, Ik 15)
utleb, et "...".
NB! Ei ole vahet, kas tsitaat parineb pabervaljaandest voi veebilehelt, viidata tuleb igal juhul! Veebilehe
puhul tuleb samuti markida autor ja aasta (kasvéi lehekilje viimane uuendamise vdi vaatamise aasta).
Kui materjali autor ei ole margitud, tuleb viidata selle pealkirjale ja aastale. Uurige siiski allikat hoolikalt,
autorina saab markida ka asutuse voi veebilehe omaniku.
Allpool vdike Ulevaade kahest voimalikust tekstisisese viitamise stiilist erineva autorite arvu ja liigi puhul.

Kellele viitan Viitamise vormistus | Viitamise Viitamise vormistus | Viitamise
1, esmasel | vormistus 112, esmasel | vormistus 2
mainimisel edaspidisel mainimisel edaspidisel
kasutamisel kasutamisel
Uks t86 ja Giks autor | Tamm (2017) Tamm (2017) (Tamm, 2017) (Tamm, 2017)

Uks t66 ja kaks|Tamm jaSaar(2017) |Tamm ja Saar|(Tamm & Saar, 2017) | (Tamm &
autorit (2017) Saar, 2017)
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Uks td66 ja kolm
autorit

Tamm, Saar ja Kask
(2017)

Tamm et al. (2017)

(Tamm, Saar & Kask,
2017)

(Tamm et al,,
2017)

Uks td6 ja enam kui
6 autorit

Tamm et al. (2017)

Tamm et al. (2017)

(Tamm et al., 2017)

(Tamm et al,,
2017)

Asutus/grupp Eesti ERR (2016) (Eesti (ERR, 2016)
autorina Rahvusringhaaling Rahvusringhaaling
(abbreviatuuriga) | (ERR, 2016) [ERR], 2016)

Asutus/grupp Tallinna Ulikool | Tallinna  Ulikool | (Tallinna Ulikool, | (Tallinna
autorina (2010) (2010) 2010) Ulikool, 2010)
taisnimega

llma autorita teos |Solving the Y2K|Solving the Y2K|(Solving the Y2K|(Solving the
(sulgudes on teose | Problem (1997) Problem (1997) Problem, 1997) Y2K Problem,

pealkiri ja aasta)

1997)




